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สถานีตาํรวจภูธรเมืองเก่า



ประกาศสถานีตํารวจภูธรเมืองเก่า

เรื่อง มาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง

และแนวทางการนําไปปฏิบัติ

ด้วย สถานีตํารวจภูธรเมืองเก่า มีความประสงค์ท่ีจะจัดทํามาตรการจัดการทรัพย์สินของ

ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง รวมไปถึงแนวทางการนําไปปฏิบัติ เพื่อให้มีการจัดเก็บ การ

เบิก จ่าย นําไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีตํารวจเป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิด

ประโยชน์สูงสุดในการปฏิบัติภารกิจของสํานักงานตํารวจแห่งชาติ

ในการนี้ จึงได้กําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ

จัดเก็บของกลาง และแนวทางการนําไปปฏิบัติ เพื่อเป็นแนวทางในการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของ

บริจาค และการจัดเก็บของกลาง สําหรับให้เจ้าหน้าที่ตํารวจไดถื้อปฏิบัติตามแนวทางดังกล่าวโดยท่ัวกัน

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้

“สถานีตํารวจ” หมายความว่า สถานีตํารวจภูธรเมืองเก่า

“ทรัพย์สินของราชการ” หมายความว่า พัสดุ ท่ีอยู่ในความครอบครองดูแลของส่วน

ราชการ หรือหน่วยงานนั้นๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัด

จ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตํารวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพ่ือ

ประโยชน์ของทางราชการ

“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมี

อายุการใช้งานไม่นาน สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันสั้น

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตํารวจเพ่ือใช้ใน

กิจการของสถานีตํารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมี

อายุการใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น



“ยุทธภัณฑ์” หมายความว่า อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์ เครื่อง

อุปกรณ์ของอาวุธ หรือเครื่องมือ เครื่องใช้ วัตถุ สิ่งของ ท่ีเกี่ยวข้องท่ีใช้ในราชการของ สถานีตํารวจ

“คลังอาวุธปืน” หมายถึง สถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนของ

สถานีตํารวจ

“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซ่ึงตกมาอยู่ในความคุ้มครอง

ของเจ้าพนักงาน โดยอํานาจของกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์

ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอื่นตามกฎหมาย

“ของกลางในคดีอาญา” หมายความว่า ของกลางท่ีต้องดําเนินการจัดการทาง

คดีอาญา เช่น ทรัพย์สินท่ีทําหรือมีไว้เป็นความผิด ได้มาโดยผิดกฎหมาย ใช้หรือตั้งใจจะใช้ในการกระทํา

ความผิด หรือที่ใช้เป็นหลักฐานในทางคดีอาญา

“ของกลางอย่างอ่ืน” หมายความว่า ของกลางท่ีไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางใน

คดีอาญา

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตํารวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีตํารวจ

“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอํานาจอนุมัติให้ยืม

“ผู้มีอํานาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีตํารวจผู้ให้ยืม หรือหัวหน้า

งานพัสดุหรือเจ้าหน้าท่ีอ่ืนที่หัวหน้าสถานตีํารวจผู้ให้ยืมมอบหมาย

ข้อ 2 การเบิกยืม - คืน วัสดุส่ิงของหลวง

ให้บุคลากรในสถานีตํารวจถือปฏิบัติตามระเบียบกรมตํารวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุ

สิ่งของหลวงต่าง ๆ ฉบับที่ 43 พ.ศ.2530 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560

๑. การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทาง

ราชการโดยผู้ให้ยืมต้องคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ

ประกอบการให้ยืมด้วย

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม

ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานตํารวจแห่งขาติ กําหนดทุกครั้ง

๓. ผู้ให้ยืมต้องกําหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกําหนดให้สอดคล้องกับ

เหตุผลความจําเป็นในการใช้พัสดุท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑

เดือน นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สํานักงานตํารวจแห่งชาติกําหนด แต่หากมีความจําเป็นอาจขอขยาย

ระยะเวลา การยืมต่อไปได้ โดยดําเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนํา

ข้อ ๒ มาใช้ โดยอนุโลม



๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ

แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ

และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม

5. เม่ือครบกําหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุท่ียืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ท่ี

ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกําหนด

ข้อ 3 แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ

1. ผู้ยืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ดําเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้

รถยนต์ของทางราชการเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ

2. เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอหัวหน้าสถานีตํารวจเพื่อพิจารณา

อนุญาตหรือไม่อนุญาต

3. เม่ือได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าทีพ่ัสดุดําเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทาง

ราชการให้กับผู้ขอยืมตามระเบียบที่เก่ียวข้อง

4. ผู้ยืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการในการปฏิบัติราชการตามระเบียบท่ีสํานักงาน

ตํารวจแห่งชาติกําหนดโดยเคร่งครัด

5. เม่ือเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ผู้ยืมต้องนํารถยนต์ของทางราชการมา

เก็บรักษาไว้ในสถานที่ท่ีกําหนด

6. ผู้ยืมต้องหมัน่ดูแลทําความสะอาด และบํารุงรักษารถยนต์ของทางราชการอย่าง

สมํ่าเสมอ เพื่อให้รถยนต์ของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้อย่างยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์

สามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ

7. ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการต้องรับผิดชอบในกรณีท่ีรถยนต์ของทางราชการสูญ

หาย เพราะความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม

8. ให้นําระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีท่ี

เกี่ยวข้องกับกรณีดังกล่าวมาใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย

9. เม่ือผู้ยืมหมดความจําเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการ หรือโยกย้ายไปดํารง

ตําแหน่งท่ีอื่น ให้ผู้ยืมนํารถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าท่ีพัสดุ เพือ่ดําเนินการตามจัดสรรให้กับ

ข้าราชการตํารวจ ท่ีย้ายมาดํารงตําแหน่งแทนเพ่ือยืมไปใช้ในราชการตามระเบียบต่อไป

ข้อ 4 แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ

1. ผู้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ดําเนินการเขียนแบบฟอร์ม

ขอเบิก - จ่าย อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ

2. เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอหัวหน้าสถานีตํารวจเพื่อพิจารณา

อนุญาตหรือไม่อนุญาต

3. เม่ือได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดําเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืนและ

เครื่องกระสุนปืนของทางราชการให้กับผู้ขอยืมตามระเบียบที่เก่ียวข้อง



4. ผู้ยืมต้องใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการในการปฏิบัติราชการ

ตามระเบียบที่สํานักงานตํารวจแห่งชาติกําหนดโดยเคร่งครัด

5.เม่ือเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ผู้ยืมต้องนําอาวุธปืนและเครื่องกระสุน

ปืนของทางราชการมาเก็บรักษาไว้ในสถานท่ีที่กําหนด

6.ผู้ยืมต้องหม่ันดูแลทําความสะอาด และบํารุงรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน

ของทางราชการอย่างสมํ่าเสมอ เพื่อให้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้อย่าง

ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์สามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ

7.ผู้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการต้องรับผิดชอบในกรณีที่อาวุธ

ปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการสูญหาย เพราะความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม

8.ให้นําระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีท่ี

เกี่ยวข้องกับกรณีดังกล่าวมาใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย

9.เม่ือผู้ยืมหมดความจําเป็นในการใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ

หรือโยกย้ายไปดํารงตําแหน่งที่อ่ืน ให้ผู้ยืมนําอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการส่งมอบให้กับ

เจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อดําเนินการตามจัดสรรให้กับข้าราชการตํารวจ ท่ีย้ายมาดํารงตําแหน่งแทนเพ่ือยืมไปใช้ใน

ราชการตามระเบียบต่อไป

10. ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ดําเนินการเก่ียวกับการเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่อง

กระสุนปืน ตามมาตรการในการปิด-เปิดสถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการของสถานี

ตํารวจโดยเคร่งครัด

ข้อ 5 แนวทางการจัดเก็บของกลาง

ให้ผู้มีหน้าทีเ่ก็บรักษาของกลางต้องเก็บรักษาและดูแลของกลางที่ได้รับมอบไว้ในท่ี

ปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตามวิธีการที่ถูกต้องในของกลางแต่ละ

ประเภท โดยให้ดําเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบสํานักงานตํารวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บรักษาและ

การจําหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 ลงวันท่ี 21 กันยายน 2565 โดยให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางหรือผู้ท่ี

ได้รับมอบหมาย มีหน้าที่ดําเนินการตามแนวทางการปฏิบัติ ดังนี้

1. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องก่อนที่จะเก็บรักษา

2. จัดทําบัญชีของกลางที่เก็บรักษาไว้ตามประเภทของกลาง ได้แก่ ของกลางใน

คดีอาญาและ ของกลางอย่างอ่ืน

3. จัดทําหลักฐานการรับและส่งมอบของกลางให้เรียบร้อย

4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบให้หัวหน้าสถานี

ตํารวจหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย เพื่อทราบทุกระยะเวลา 6 เดือน

5. จัดให้มีกุญแจหรือรหัสสถานท่ีเก็บรักษาของกลางให้ม่ันคงแข็งแรง โดยมีผู้เก็บ

รักษากุญแจและรู้รหัส จํานวน 3 คน ค้ือ ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง นายตํารวจชั้นสัญญาบัตร และผู้ที่

ได้รับมอบหมายให้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง

6. จัดให้มีสมุดควบคุมเปิด-ปิดสถานท่ีเก็บรักษาของกลาง



7. ส่งมอบของกลางแก่บุคคลที่ร้องขอ ตามท่ีกฎหมายและระเบียบให้อํานาจไว้

8. ดําเนินการอ่ืนใดเพื่อการเก็บรักษาของกลางตามท่ีเห็นสมควร

รายละเอียดในการดําเนินการเก่ียวกับของกลางให้ใช้แนวทางตาม ตามระเบียบ

สํานักงานตํารวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บรักษาและการจําหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 ลงวันท่ี 21 กันยายน

2565 เป็นแนวทางในการปฏิบัติในการเก็บรักษาและการจําหน่ายของกลาง

ข้อ 6 การรับของบริจาค

ให้บุคลากรในสถานีตํารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย การรับเงิน

หรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา

และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม

ข้อ 7 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สารวัตรอํานวยการ และเจ้าหน้าที่พัสดุครุภัณฑ์สถานีตํารวจ

ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจําทุกเดือน รวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่

ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานตีํารวจทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้ดําเนินการตรวจสอบวัสดุ โดย

ให้มกีารตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตํารวจเพ่ือให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ

ข้อ 8 ให้สารวัตรอํานวยการมีหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความ

เข้าใจให้แก่บุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค

และการจัดเก็บของกลาง เพื่อให้บุคลากรได้ดําเนินการอย่างถูกต้องตามระเบียบต่อไป

ท้ังนี้ ตั้งแต่บัดนี้ เป็นต้นไป

สั่ง ณ วันท่ี 5 มีนาคม พ.ศ. 2568

ว่าท่ี พันตํารวจเอก

( สาธิต ตรีเทพา )

ผู้กํากับการสถานีตํารวจภูธรเมืองเก่า


